
 

                                                                   

 

Sportello PER-Università 

PERMESSO DI SOGGIORNO PER STUDIO 

PROCEDURA  

 

Prenota un appuntamento presso lo Sportello tramite app U- FIRST: 

Indirizzo: ℅ Unifi Include - Campus di Novoli, Edificio D1, Via delle Pandette 32  

 

A. KIT POSTALE + allegati  

Il kit postale per il permesso di soggiorno ti verrà consegnato direttamente presso gli uffici 

dell’Università durante il colloquio.  

IMPORTANTE: inserisci nel kit una COPIA dei documenti NON l’originale. 

 

Lista documenti:  
 

1. MODULO 1 compilato 

2. Copia del passaporto 

3. Copia del visto di ingresso con il timbro di entrata (oppure copia del permesso di 

soggiorno in caso di rinnovo) 

4. Marca da bollo da 16 euro (non incollare, ma da inserire dentro la busta) 

5. Codice fiscale se disponibile 

6. Copia dell’assicurazione sanitaria valida nel territorio nazionale, per il periodo di durata 

del soggiorno: 

a) iscrizione volontaria al Sistema Sanitario Nazionale (€ 700 per un anno solare dal 1° 

gennaio al 31 dicembre)  

oppure 

b) contratto di assicurazione privato 

 

https://www.ufirst.com/book/it/organizations/96-universita-degli-studi-di-firenze


7. Copia del documento attestante il sostentamento economico (ad esempio, gli stessi 

documenti forniti per la domanda di visto o l'estratto conto bancario o copia di una carta 

bancaria con i tuoi dati anagrafici o, se ti è stata assegnata una borsa di studio, una lettera 

ufficiale che ne specifichi l'importo/durata/organismo emittente). 

8. Copia di attestazione di preiscrizione all’Università degli Studi di Firenze (Portale 

Universitaly) (certificazione iscrizione con esami in caso di rinnovo) 

N.B. per Questura di Firenze NON occorre il certificato in bollo, è sufficiente 

l’autocertificazione precompilata 

9. Copia di attestazione relativa all’alloggio:  

a) Se vivi in un appartamento privato: devi includere il tuo nome, cognome, codice 

fiscale e registrazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate (è compito del padrone di 

casa registrare il contratto) 

b) Se sei ospitato da un amico o un parente: dichiarazione di ospitalità  

c) Se alloggi presso una residenza universitaria: dichiarazione di alloggio rilasciata 

dalla residenza 

d) Se sei temporaneamente in una struttura alberghiera o Bed and Breakfast: ricevuta in 

carta intestata che includa il tuo nome e cognome e la data di inizio e di fine della tua 

permanenza nella struttura.  

Qualora dovessi cambiare alloggio, dovrai portare all’appuntamento per le impronte 

in Questura l’attuale attestazione relativa all’alloggio.   

 

B. Consegna dei documenti e pagamento all’ufficio postale 

La richiesta deve essere presentata in busta aperta dall'interessato/a presso gli uffici postali abilitati 

(Sportello Amico) presentando il passaporto o un altro documento di identità. La ricevuta di 

presentazione della domanda consiste in 3 fogli che andranno conservati con cura e che potranno 

essere utilizzati per iscriversi all’anagrafe del Comune e al Servizio Sanitario. 

L’operatore delle Poste ti consegnerà:  

1. La ricevuta postale (ACCETTAZIONE ASSICURATA), con due codici a barre. Questo 

documento è valido come permesso di soggiorno temporaneo, fino a che non riceverai il 

tesserino.  
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https://www.unipd.it/node/86970


Sulla ricevuta trovi due codici (user ID e password) da utilizzare sul sito 

www.portaleimmigrazione.it per verificare lo stato della tua pratica.  

2. La comunicazione della data e dell’ora dell’appuntamento per le impronte digitali in 

Questura. 

3. Bollettino postale prova dell’avvenuto pagamento 

 

Dovrai pagare:  

● 70,46 € per il rilascio del permesso di soggiorno 

● 30,00 € per la spedizione del kit   

 

IMPORTANTE: ricordati di caricare la ricevuta postale (e poi il permesso di soggiorno) su 

Gestione Carriere Studenti - nella tua area personale studente Unifi. Il mancato caricamento della 

documentazione non ti permetterà di usufruire dei servizi e delle agevolazioni previste.  

 

C. Appuntamento in Questura per le impronte digitali  

Dovrai portare con te:  

● Documenti ricevuti dall’Ufficio Postale (Accettazione Assicurata e documento con 

l’appuntamento) 

● Originali di tutti i documenti contenuti nel kit 

● Eventuali integrazioni: copia e originale dei documenti mancanti 

● 4 fototessere (formato passaporto, sfondo bianco) 

 

D. Come arrivare alla Questura di Firenze 

Per gli studenti che richiedono permesso di soggiorno nella Provincia di Firenze, la Questura 

(ufficio Immigrazione) si trova in via della Fortezza n.17, 50129 Firenze. 

IMPORTANTE: Se non vivi in Provincia di Firenze, dovrai necessariamente andare presso la 

Questura di riferimento: trovi indirizzo, data e ora dell’appuntamento nel foglio che hai ricevuto in 

Ufficio postale.  
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https://identity.unifi.it/cas/login?service=https%3A%2F%2Fidentity.unifi.it%2Fcas%2Fidp%2Fprofile%2FSAML2%2FCallback%3FentityId%3Dhttps%253A%252F%252Fsp-esse3-unifi-prod.cineca.it%252Fshibboleth


 
 

E. Ritirare il tesserino per il permesso di soggiorno  

Dopo l’appuntamento per le impronte digitali, riceverai un SMS sul tuo numero di cellulare 

italiano che ti informa che il permesso di soggiorno è pronto e può essere ritirato.  

Quando ricevi l’SMS dagli uffici della Questura, potrai andare a ritirare il permesso di soggiorno.  

 

Porta con te:  

● Passaporto valido 

● Ricevuta postale 

● Permesso di soggiorno scaduto (in caso di rinnovo). 

 

Ti ricordiamo che l’appuntamento è personale, non puoi mandare altre persone al tuo posto.  
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